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Poder Judicial

Concurso “Buenas Practicas en las Oficinas del Poder Judicial, 2021~

Valoracion de Buena Practica

Fecha: 30 de agosto de 2021

Realizado: Seccion de Biologia Forense del Organismo de Investigacion Judicial

Presentes: sefiora Alina Chaves Salas

Nombre de la Buena Practica: Buscador de activos

Objetivo: Determinar inventario de activos pertenecientes a la seccion. Mal manejo, activos sin

ubicar. Desconocimiento exacto de los activos ubicables en la oficina.

En qué consiste la Buena Practica: Se implementé el uso de un documento en excel, el cual
se alimenta con la informacién del Sistema Institucional de Control de Activos, que aunado a un
manejo mas ordenado de los activos de la secciéon y a la concientizacién del personal de la
responsabilidad de los activos a su cargo o dispuestos en su espacio de trabajo, funciona como
buscador de las especificaciones, ubicaciéon y encargado de un determinado niimero de activo,
asi como buscador de la totalidad de activos del mismo tipo ubicables y asignados a la seccién.
Ademaés, mediante el uso de una tabla dindmica, es posible filtrar un listado de los activos

asignados a cada funcionario o a cada espacio de trabajo.

Logro o beneficios tenidos: Facilidad para cualquier funcionario de la seccion de rastrear la
ubicaciéon de algln activo de su interés, asi como sus especificaciones como nimero de serie o
modelo, por ejemplo. Ademas, ha sido de utilidad para dejar constancia el movimiento de activos

de un lugar a otro y de encargado a otro.

Se podria replicar: Tener acceso al SICA y conocimientos medios en utilizacién de hoja de
célculo. Conocimiento veraz de los activos ubicados en su seccion, facilidad de rastreo de los

mismos.
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Contactos: achavess@poder-judicial.go.cr

Direccion: Ciudad Judicial de San Joaquin de Flores
Responsables: sefiora Alina Chaves Salas

Elaborado por: Dennis Madrigal Quesada, Direccién de Planificacién.
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