
Agenda en Materia Penal:

Instrumento en donde se visualizan todos los

movimientos de los defensores públicos por

semana.



RIESGO

-15 plazas de defensor público en materia penal.

-Promedio de 150 movimientos por semana en 
materia penal:

a- Señalamientos: debates, vistas y audiencias 
preliminares.



b- Otras diligencias: reconocimientos,
indagatorias señaladas, inspecciones,
allanamientos, aperturas de evidencia, etc.

c- Visitas carcelarias.

d- Citas imputados y testigos.



-Antes: agenda de papel con borrones, subrayado, etc.
Consulta el escritorio de la secretaria.

Se imprimía copia a cada defensor.



Lunes 27 Martes 28 Miércoles 29 Jueves 30 Viernes 31

Lic. P. 7  Y  14 P. 7  Y  14 P. 7  Y  14 P. 2, 4, 5,  6, 13 P. 13 COD. 353

Hora 8:00 T.S. 8:00 T.S. 8:00 T.S. 8:00 T.S. 8:00 T.S.

Lic. P. 11 COD. 092 P. 2, 4, 5,  6, 13 P. 2, 4, 5,  6, 13 P. 1 COD. 081 P. 17 COD. 357

Hora 8:00 J. P. ( T. D) 8:00 T.S. 8:00 T.S. 8:00 T.S. 8:00 T.S.

Lic. P. 1 COD. 081 P. 12 COD. 351 P. 1 COD. 081 P. 7 Y 11 P. 3 COD. 083

Hora 8:00 Y 10:30 J. P. 8:00 T.S. 8:00 T.S. 8:00 J. P. 8:00 FISC. ADJ.

Lic. P. 16 COD. 356 P. 11 COD. 092 P. 17 COD. 357 P. 9 COD. 089 P. 14 COD. 354

Hora 8:00 J. P. 8:00 J. P. ( T. D) 8:00 T.S. 8:00 J.P. 9:00 FISC. ADJ.

Lic. P. 15 COD. 355 P. 1 COD. 0081 P. 15 COD. 355 P. 14 COD. 354 P. 7 COD. 086

Hora 10:00 J. P. 8:00 T.S. 8:00 T.S. 8:00 Y 10:00 J. P. 8:00 T.S.

Lic. P. 6 COD. 088 P. 9 COD. 089  ( 1 ) P. 11 COD. 092 SEYLA            ( 13 ) P. 9 COD. 0089

Hora 10:00 T.S. 8:00 J. P. 8:30 J. P. 9:00 ADM. 8:00 10:30 J. P.

Lic. P. 2 COD. 082 P. 15 COD. 355 P. 11 COD. 092 P. 6 COD. 088

Hora 11:00 T.S VISTA 10:00 J. P. 9:00 FISC. ADJ. 8:00 T.S.

Lic. SEYLA               ( 7 ) P. 11 COD. 092

Hora 10:00 T.S. VISTA 8:00 J. P.

Lic. P. 9 COD. 089  ( 1 ) P. 16 COD. 356

Hora 8:30 FIS. ADJ. 8:30 J. P.

Lic. MARIANA P. 4 COD. 084

Hora 10:00 T. APELAC. 8:00 Y 10:30 J. P.

Lic. P. 2 COD. 082

Hora 8:30 J. P.

Lic. P. 5 COD. 087

Hora 8:00 FISC. ADJ.

Lic. P. 15 COD. 355

Hora 10:00 J. P.

Disp.   13    -    9 Disp.  16 - TODOS Disp.   TODOS  Disp.   3  - TODOS Disp. Seyla - Todos

Turno       5      Turno     3 ( 6 ) Turno      16  ( 13 ) Turno       15  Turno   1

                                                                      T     A     R     D     E

Lic. P. 7  Y  14 P. 7  Y  14 P. 7  Y  14 P. 2, 4, 5,  6, 13 P. 13 COD. 353

Hora 1:30 T.S. 1:30 T.S. 1:30 T.S. 1:30 T.S. 1:30 T.S.

Lic. P. 11 COD. 092 P. 2, 4, 5,  6, 13 P. 2, 4, 5,  6, 13 P. 1 COD. 081 P. 17 COD. 357

Hora 1:30 J. P. ( T.D.) 1:30 T.S. 1:30 T.S. 1:30 T.S. 1:30 T.S.

Lic. P. 15 COD. 355 P. 12 COD. 351 P. 1 COD. 081 P. 3 COD. 083 P. 7 COD. 086

Hora 1:30  Y 3:30 J. P. 1:30 T.S. 1:30 T.S. 1:30 J. P. 1:30 T.S.

Lic. P. 1 COD. 081 P. 11 COD. 092 P. 15 COD. 355 P. 7 COD. 086 P. 14 COD. 354

Hora 1:30 J. P. 1:30 J. P. ( T.D.) 1:30 T.S. 1:30  2:30  3:30 J. P. 1:30 J. P.

Lic. P. 9 COD. 089 P. 1 COD. 0081 P. 11 COD. 092 P. 5 COD. 087 P. 5 COD. 087

Hora 1:30 J. P. 1:30 T.S. 1:30 T.S. 2:30 J. P. 1:30 J. P.

Lic. P. 12 COD. 351 P. 15 COD. 355 P. 16 COD 356 P. 11 COD. 092 P. 2 COD. 082

Hora 1:30 T.S. VISTA 3:00 J. P. 1:30 J. P. 3:30 J. P. 1:30 Y 2:30  J. P.

Lic. P. 11 Y 6 P. 12 Y 17 P. 9 COD. 089  ( 1 ) P. 1 COD. 081 P. 16 COD. 356

Hora 3:00 J. P. VISTA 3:00 J. P. 2:30 J. P. 3:10 J.P. VISTA 1:30 J. P.

Lic. P. 13 COD. 353 SEYLA        ( 13 ) P. 1 COD. 081

Hora 1:30 CITA Imputados 2:30 J. P. VISTA 2:30 J. P.

Lic. P. 3 COD. 083  ( 2 ) P. 6 COD. 088

Hora 3:10  J. P. VISTA 2:30 J. P.

Lic. P. 3 COD. 083

Hora 2:00 T.S. CONT.

Lic. P. 9 COD. 0089

Hora 1:30 J. P.

Lic.

Hora

Disp.   4   -   6 Disp.  Todos- Seyla Disp. Seyla  -Todos Disp.   9   -   16 Disp.   11  -  Todos

Turno       2 Turno      9   Turno      3 Turno      14 Turno        4 

AGENDA DEL  27 AL 31 DE OCTUBRE  DEL 2014

LIC. JUANITA  DISPONIBLE DEL 30 DE OCTUBRE AL 3 DE NOVIEMBRE ( 1 )



CAMBIO-OBJETIVOS

 Digitalización:  cero papel.

 Visualización rápida de los movimientos de la agenda y sus 
cambios: orden.

 Acceso a la agenda oficial desde el equipo de cada defensor: 
accesibilidad y agilidad.

 Ubicación de cada defensor: régimen disciplinario.

 Verificación de defensores que se encuentran disponibles: 
adecuada distribución del trabajo.



AGENDA OFICIAL

Formato se tomó de la agenda de la Defensa Pública del I Circuito

Judicial de San José, pero se le hicieron cambios para que se adaptara

a las necesidades de nuestro circuito.

Características:

-Archivo digital visual día con día y separado entre mañana y tarde.

Inclusión de los señalamientos por plaza.

Objetivos: orden, accesibilidad, cero papel y régimen disciplinario.





-Acceso directo de cada defensor por 
medio de un ícono desde su propia 
computadora.

Objetivos: accesibilidad, cero papel, 
orden.





• Cambios en la agenda sólo se permiten desde el 
escritorio de la secretaria del despacho. Los demás la 
pueden acceder en modo lectura.

Objetivos: Régimen disciplinario.



-Cambios en la agenda se dan 
en tiempo real

a- Agenda se revisa y se le da Visto Bueno el viernes
antes de las 3:30 de la tarde, a partir de esa hora los
defensores pueden revisarla y sugerir cambios de cosas que
no estén anotadas o aquellas anotadas por error.

b- Permite conocer que defensores están disponibles
para diligencias nuevas que surjan.



Objetivos: Orden, accesibilidad, régimen 
disciplinario, división del trabajo.

c-Durante la semana la agenda puede cambiar de 
colores:

1-Diligencias que se cancelan ( color rojo )

2-Diligencias nuevas que se señalan para la 
misma semana  (color azul)







1.  Se hace el archivo anual con los señalamientos que los defensores 
reciben a través de las notificaciones, correos, llamadas o solicitudes 
expresas de ellos mismos.



2.  Se coteja el archivo anual con la Agenda Cronos plaza por plaza,  para eso se marca 
con un color la fila para chequear que ya está verificado cada señalamiento. Si se tiene 
duda de algún señalamiento se consulta con cada defensor



3.  Después se copian en el archivo de la agenda de la 
semana que corresponde los señalamientos de cada día 



4. Luego de llenar la información de todos los señalamientos se realiza un conteo de la 
carga de trabajo de cada defensor y la disponibilidad día a día, ello para organizar la 
distribución de los turnos y visita a celdas. Esto lo hacen los viernes en la tarde la 
coordinación y la secretaria.






