Poder Judicial

Concurso “ Buenas Practicas en las Oficinas del Poder Judicial” , 2011

Formulario de Inscripcion

Las oficinas y despachos judiciales interesadas en participar en el concurso Banco de Buenas Practicas en

las Oficinas del Poder Judicial 2011, pueden presentar las buenas practicas que consideren oportunas.

Para cada una de las propuestas, se debera indicar lo siguiente:

1. Nombre de la buena practica

Control de Oficios (Recepcién de Documentos)

2. Nombre y lugar de la oficina y ubicaciéon geografica.

Archivo Criminal del Organismo de Investigacién Judicial, | Circuito Judicial de San José, Edificio del

0O.1.J. 2do. Piso.

3. Nombre de los servidores que ejecutan o diseiaron la buena practica

propuesta. Cristian Monestel Vega, Perito Judicial, Disefiador

4. Proceso que se quiere mejorar y problema que se pretende solucionar.
La recepcion de documentos, el ingreso de los mismos y la distribucién a diferentes unidades
ademas de la posterior localizacién en caso de ser necesario y control del trabajo asignado por

servidor. Por otra parte ya ha lo interno el traslado de los mismo entre unidades.

5. Explicacion detallada de la buena practica propuesta

Se creo una base de datos en la cual se registran todas las ordenes (capturas, presentaciones, sin
efectos) que ingresan al Archivo Criminal, para ser trasladados a la Unidad de Capturas y
posteriormente a la Unidad de Documentacién, sin tener que utilizar papel o imprimir algun
documento, y con la posibilidad de localizarlos independiente del proceso en el cual se encuentren.
Evita la duplicidad de tareas permitiendo identificar oficios ya ingresados y su estado, ademas
permite controlar la entrega de oficios por funcionario permitiendo una equidad en la distribucion de

labores.

6. Mecanismo o indicadores de medicién del éxito de la practica propuesta.
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Los tiempos de respuesta disminuyeron, tanto en el traslado de la documentacién, como en la
localizacién de los mismos en casos de urgencia. Los controles mejoraron en cuanto a quién tiene
en tramite un documento determinado y cuanto tiempo lo tuvo en custodia o si el mismo no fue

tramitado o trasladado a tiempo o de forma correcta.

Ambito al que pertenece esta oficina: Jurisdiccional (Jurisdiccional, Auxiliar de Justicia,
Administrativo).

Auxiliar de Justicia (Organismo de Investigacion Judicial).

Fecha desde la cual se ejecuta la buena practica, sin perjuicio que sea

nueva. Este sistema fue implementado en julio del 2011.

CONTROL DE OFICIOS
RECEPCION, UNIDAD DE CAPTURAS Y UNIDAD DE DOCUMENTACION
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¥ RECEPCION DE OFICIOS DE CAPTURAS
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TIPO RECEPCION (REQUERIDO)

FECHA INGRESD
DESPACHD TRIBUNAL DE JUICIO DE CARTAGO | [ 07/07/2011 ]

REQUERIDO |DIAZ CASTRO VERONICA
e | 09-000024-0512-PE |  FNVIADOPOR:

d=—x MES DE INGRESO JUL-11
FECHA OFICIO | 01/07/2011 |
‘ FECHA ENTREGA

AfD

[CAPTURAS)
OBSERVACIONES | 07/07/201 1 |
DEVOLUCION
FECHA DEVOLUCION | 14/07/2011 OBSERVACIONES - IT|PO DE ORDEN, DELITOS NO COINCIDE,
OMISION DE SELLO.

NOMERODEOFID | 2611-2011 |

OFICIOS DE CAPTURAS
DESPACHO REQUERIDO SUMARIA )
[} TRIBUNAL DE JUICIO DE CARTAGO DIAZ CASTRO VERONICA 09-000024-0512-PE
JUZGADO PENAL JUVENIL SAN JOSE MENDOZA ZUHIGA LUIS MIGUEL 07-000764-0623-PJ
JUZGADO PENAL Il CIRC. SAN JOSE MORA RAMIREZ ROGER MIGUEL 10-012359-0042-PE BUSCAR
TRIBUNAL SARAPIOUI PRUEBA 19-000001-0912-TP
JUZGADO PENAL UNION WEBB VASQUEZ GEORGE 11-000157-0569-PE o
% UNIDAD DE CAPTURAS (=] ﬁ
TIPO . REQUERIDO FECHA INGRESO

DESPACHO [TRIBUNAL | CIRCUITO JUDICIAL ALAJUELA (MATERIA PEN.|

requeribo  |VASQUEZ ARAYA KEINER L

suweris  [09-000022-0285-PE | E"°'“ MESDEINGRESD | JUL-11
fechaorico | 22/06/2011 R e R0 1)
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TRAMITACION DE OFICIOS f.,
°c sl NO © FECHA ENTREGA
— DOCUMENTACION
i BUSCAR 28/07/2011 |
CRONDLOGICO #DE CASO /BOLETA
OFICIOS DE CAPTURAS
[DESPACHO _JHEEIUEHIDU [ENTREGA (DOCU)|

» [TRIBUNAL I CIRCUITO JUDICIAL ALAJUELA (MATEF; VASQUEZ ARAYA KEINER | 22/07:2011 ‘
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# UNIDAD DE DOCUMENTACION

3

TIPO RECEPCION (REQUERIDO) FECRAINGRESD
DESPACHD JUZGADO PENAL PAVAS | _
requeribo | SANDI ALVAREZ LUIS EDUARDO |

: ENVIADO POR:
’h SUMARIA |09-041 130-0283-PE | — Mes DE INGRESD | JUL=11
l I reciacorico |12/07/2011 S Pt iRie | 20/07/2011
OBSERVACIONES
UNIDAD DE CAPTURAS FECHA NGRESD
CAPTURAS
ARCHIVAR COMO: =
ARCHIVO CRONOLOGICO:
FECHA ENTREGA
[DOCUMENTACION]
UNIDAD DE DOCUMENTACION
TRAMITADO COMO: FECHA ARCHIVO DE OFICIO (=-
ARCHIVADO POR | | LI _ /)
A0 v MES DE INGRESO > BUSCAR
OFICIOS DE DOCUMENTACION
REQUERIDD OFICIO FECHA ARCHIVO |ARCHIVADDR| o OB
p | SANDI ALVAREZ LUIS EDUARDO - C]
ABARCA BONILLA HEINER NUEVO OFICIO 20/0772011 |CRISTIANSA| | ACTUALIZAR
ABARCA BONILLA HEINER
ABARCA BONILLA HEINER SIN EFECTO
ABARCA VEGA MARCO ANTONIO 2 p—
ABRAMS ABRAMS CARLOS =k
ACEVEDO GALLO JUAN JOSE REAFIRMACION 20/0772011 |CONTRERAS| h
% UNIDAD DE CAPTURAS EoX
TIPO REQUERIDO FECHA INGRESD
pespacio  (JUZGADO PENAL PAVAS | (2000712011 |
meouern | SANDI ALVAREZ LUIS EDUARDO N
ENVIADO POR:
B v [09-041130-0283-PE | "y MESDEWGRESD | JUL-11
FECHA OFICIO 12/07/2011 T FEF&%&&E?‘“ 20/07/2011
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OBSERVACIONES

UNIDAD DE CAPTURAS
OFICIDDE O NUEVO OFICIO O REAFIRMACION O SIN EFECTO

TRAMITACION DE OFICIOS

O SIN EFECTO (VEHICULO)

FECHA INGRESOD
CAPTURAS

© SI No o p FECHA ENTREGA
DOCUMENTACION
ARCHIVAR COMO: BUSCAR 28/07/2011
CRONOLOGICO #DE CASD /BOLETA
OFICIOS DE CAPTURAS
| [DESPACHOD REQUERIDO ENTREGA (DOCU]
p [JUZGADO PENAL PAVAS SANDI ALVAREZ LUIS EDUARDO
TRIBUNAL PENAL Il CIRCUITO JUDICIAL SAHN JOSE |ABARCA BOHILLA HEINER 20/07:2011
TRIBUNAL PENAL DEL Il CIRC. SAH JOSE ABARCA BOHNILLA HEINER
TRIBUNAL PENAL Il CIRCUITO SAN JOSE ABARCA BOHNILLA HEINER 28/07:2011
UHNIDAD ESPECIALIZADA EN FRAUDES MINISTERIO P ABARCA VEGA MARCO ANTONIO
JUZGADO PENAL BRIBRI ABRAMS ABRAMS CARLOS
JUZGADO PENAL DE LIBERIA ACEVEDO GALLO JUAN JOSE 20/07:2011
FISCALIA DELITOS SEXUALES ACEVEDO MORALES EDUARDO
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La aplicacion de estas practicas no debe implicar un aumento en algun renglén del presupuesto
institucional. Los plazos considerados para este concurso, seran impostergables y su no cumplimiento

descallifica a la oficina participante.

Las practicas propuestas pueden ser inscritas por medio del correo electronico Banco de Buenas

Practicas” (buenaspracticas@poder-judicial.qo.cr) o pueden dirigirse al fax: 2295-4383.

La fecha limite de inscripcion es el 1° de julio de 2011.

“El Reconocimiento “A la Excelencia Judicial o Buenas Practicas de Gestiéon Judicial” se
otorgara a aquel grupo de trabajadores de una determinada oficina o Despacho, o Circuito
Judicial, que se haya destacado por su honradez, mistica, transparencia, excelencia y

dedicacion al trabajo y que con su actitud grupal hubiese enaltecido al Poder Judicial",]

L“Rggé%mento de reconocimientos otorgados por el Poder Judicial”, Articulo 32, publicado en el Boletin Judicial N° 179 del 5 de setiembre
e



