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Formulario de Inscripcion

Las oficinas y despachos judiciales interesadas en participar en el concurso Banco de Buenas Practicas en

las Oficinas del Poder Judicial 2011, pueden presentar las buenas practicas que consideren oportunas.

Para cada una de las propuestas, se debera indicar lo siguiente:

1.

Nombre de la buena practica

Sistema de Control de Inventarios

Nombre y lugar de la oficina y ubicacion geografica.

Archivo Criminal del Organismo de Investigacion Judicial, | Circuito Judicial de San José, Edifico del

O.1.J. 2do. Piso.

Nombre de los servidores que ejecutan o disefaron la buena practica

propuesta. Cristian Monestel Vega, Perito Judicial

Proceso que se quiere mejorar y problema que se pretende solucionar.

En primera instancia se pretendio tener control de inventario y entrega de los productos quimicos
que se utilizan en la Unidad de Lofoscopia, pero el mismo se extendié a suministros de oficina de
esa unidad, el éxito fue tan bueno, que este ano se tomo la decisién de ampliarlo a las otras
unidades del Archivo Criminal (resefia, documentacion y capturas) actualmente estamos en el
proceso de implantacion. Esto permite que siempre se tenga al dia el inventario de productos y que
las requisiciones de materiales o quimicos se realicen tomando en consideracion lo inventariado,
esto permite distribuir adecuadamente el gasto presupuestario, pues estos materiales son bastante

costosos.

Explicacion detallada de la buena practica propuesta

Se creo un programa digital en el cual se registran todos los productos quimicos y los suministros de

oficina que se adquieren para la Unidad de Lofoscopia, se incluye el nombre del producto,
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descripcion del mismo, categoria, fecha de ingreso, hoja de seguridad, cantidad en existencia entre

otros datos.

Este sistema es seguro porque para su ingreso se necesita clave de acceso y permisos especiales
para cada una de las funciones, permite el despacho controlado de los productos admitiendo hacer
entrega de los mismos mediante una boleta de control. También informa con antelacion la
necesidad de reposicién de algun producto y el darle prioridad al gasto de productos viejos para

evitar el vencimiento de los mismos, o la compra innecesaria.

SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS

1. INGRESO AL SISTEMA

PROGRAMA DE CONTROL
DEL INVENTARIO

Nombre Usuario

Contrasena
* Version 1.2.2
e ACEPTAR CANCELAR ’ o e
Estado: 8 AC 0818

2. PANTALLA PRINCIPAL.:
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% CONTROL DE INVENTARIOS

Ingreso

Actualizar

&

Retirar

@

Modificar

15

Metodologias

Unidades

i Bty Data Svemt

e

BODEGA DE SUNMINISTROS

INGRESO DE INSUMOS:

CONTROL DE INVENTARIOS

INSUMOS

110

RN Junio 2011 |
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T O Today: 08/06/2011
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CODIGOS

LISTA DE CODIGOS

CODIGO [PRODUCTO |

P | 123458 |HFE7100 J
2547 |LIQUIDROX

25479 |RTX

65478 |ACID YELOW 7

ABF10-A |AMARILLO BASIC

ACA10-A |AGITADOR CALE

ACE10-A |ACETONA

ACI10-A [ACIDO ACETICO

ADX10-A [ARDROX FLUORE

ANT10-T [ANTEQIOS TRAN v

1 v

CONSULTAR |

08:22
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\% INGRESO DE NUEVA MERCADERIA
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Ubicacién en Laboratorio v

Salir Ingr Categoria I
Producto |
) Fecha de Entrada | 08/0612011
Descripcion
Producto
IAS
hdobe
<=0
~PELIGROSIDAD
‘ |~ Téuico / Cancerigeno I lritante
I~ Inflamable

[~ Conosivo

HOJA DE SEGURIDAD

Total de Productos
Ingresados
Peligroso para el medio ‘ $
ambiente
INGRESAR NUEVO
PRODUCTO

d —PROVEEDOR

io 2011

By 9 10
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B/06/2011

HVENTARIOS
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)

4
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25

E CODIGOS
HFE7100

RTX

|PRODUCTO ]

LIQUIDROX

ACID YELOW 7

|

| Nombre Empresa |

!' ‘ Catalogo | I
| [ ]
M§~E§ Placa 1PJ

ACETONA

AMARILLO BASIC
AGITADOR CALE

ACIDO ACETIC
ARDROX FLUORE
ANTEOJOS TRAN v

[}

»

SULTAR

Orden de Compra |

RETIRO DE MERCADERIA:

E| = RETIRO DE MERCADERIA

08:23

|EQUIPO DE LABORATORIO

X 9 Categoria

Horade Salida | 08:24:54 AM

-PROVEEDOR

DESCONTAR PRODUCTO I

Cédigo 123458

ENTARIOS
Salir Ir]
—| pestino (unidac) | =l
P11 B |
Solicitante |
l . Producto en Existencia
’E_J Producto |HFE71UU | T
o g 10 1"
ges:’:r:;cmn del Cantidad de 16 17 18
Taducto Unidade§ que se 23 24 25
' ‘“ Retiran 30 "
A =
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HEE7100 2011
— Fechade Salida | 08/06/2011 BUSCAR PRODUCTO

Nombre Empresa I SIRCHIE
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Distribuidor |

Catalogo [2474885

I Placa 2 I |

Orden de Compra |

DIGOS

100

[TONA

LISTA DE PRODUCTOS
CODIGO __[PRODUCTO EXISTENCIA | 4|
¥ | 123458 |AFE7100 1
2547 LIQUIDROX 0 —
25479 |RTX 15
MS 65478 |ACID YELOW 7 2
oot ABF10-A__|AMARILLO BASICO 40 2
ACA10-A__|AGITADOR CALENTADOR 1
ACE10-A _|ACETONA 0
ACI10-A__|ACIDO ACETICO GLACIAL 1
ADX10-A__|ARDROX FLUORESCENTE (TINTE REALZADOR) 2 =

PUCTO
IDROX

YELOW
RILLO BASIC
FADOR CALE

O ACETICO
[ROX FLUORE
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=]
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7

o
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CONTROL DE SALIDA DE INSUMOS, POR UNIDAD.

. UNIDAD DE LOFOSCOPA !
ARCHIVO CRIMINAL, UNIDADES
Salir TTUNIDAD UNIDAD | . UNIDAD UNIDAD o
LISTA, CAPTURAS | DOCUMENTOS UNDAD RESENA|  RECEPCION  [UNIDADLOFOS | _orc T SaRE OTROS
|
LISTA DE PRODUCTOS DE UNIDAD CAPTURAS
1] _'J Cédigo producto Solicitante fecha_salida |Retiro
I B 4
33 GABACHA AZUL VASQUEZ CALDERON JHONNY 06/07/2010 |1 o 11
33 GABACHA AZUL CHAVARRIA VARELA JOSUE 06/07/2010 |1 7 18
33 GABACHA AZUL MURDZ VALVERDE ALEXANDER 25/08/2010 |1 4 25
el 33 GABACHA AZUL HIDALDO CEDEND MARCELA 25/08/2010 |1
Al
hdobe
<=0
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JORE
.5 L)
ABL
Ly: [
" 5
ms
REPORTES DE IMPR | POR UNIDAD ERIT|
BEODEGA DE SUMINISTROS ~ 08:30

6. Mecanismo o indicadores de medicidén del éxito de la practica propuesta.
El control de productos y el inventario permanente de los mismos, asi como el gasto por usuarios.
Desde que se puso en funcionamiento se observa una mejor distribucién del gasto presupuestario
de quimicos e inclusive de los suministro, por tal motivo es que se pretende que las demas unidades

lo asuman de igual forma.

7. Ambito al que pertenece esta oficina: Jurisdiccional (Jurisdiccional, Auxiliar de Justicia,
Administrativo).
Auxiliar de Justicia (Organismo de Investigacion Judicial).

8. Fecha desde la cual se ejecuta la buena practica, sin perjuicio que sea nueva.
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La primer version del sistema fue creado en el 2003, pero entro en funcionamiento en el 2004
cuando se realizé el inventario de productos y se alimento la base de datos. En el 2006 en una
nueva version se incluyeron los suministro de oficina de todo el Archivo Criminal, pero solamente

como informacién, no como control, por lo que este afio se pretende extenderlo a toda la oficina.

Nota: No omito manifestarles que se no existi6 aumento dentro del presupuesto de la institucion, el

companero desarrollo el sistema en tiempo libre

La aplicacion de estas practicas no debe implicar un aumento en algun rengléon del presupuesto
institucional. Los plazos considerados para este concurso, seran impostergables y su no cumplimiento

descallifica a la oficina participante.

Las practicas propuestas pueden ser inscritas por medio del correo electronico Banco de Buenas

Practicas” (buenaspracticas@poder-judicial.go.cr) o pueden dirigirse al fax: 2295-4383.

La fecha limite de inscripcion es el 1° de julio de 2011.

“El Reconocimiento “A la Excelencia Judicial o Buenas Practicas de Gestion Judicial” se
otorgara a aquel grupo de trabajadores de una determinada oficina o Despacho, o Circuito
Judicial, que se haya destacado por su honradez, mistica, transparencia, excelencia y

dedicacibn al trabajo y que con su actitud grupal hubiese enaltecido al Poder Judicial".]

L“c?ggé%mento de reconocimientos otorgados por el Poder Judicial”, Articulo 32, publicado en el Boletin Judicial N° 179 del 5 de setiembre
e



